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• Paper Number :             72

• Paper Duration        :             15 Minutes 

• Total Question         :             10

• Total Marks              :             10



• Please note this is practice for your final exam’. In the final exam the 
total number of questions that you will get will be 50 and the time to 
complete the final exam will be 60 Minutes.

• You may mark your answers in a note pad and check it with the 
correct answers that will be provided to you in evening.

• Explanation of every correct answer will be provided to you so that 
you are able to learn and understand the concept thoroughly.

General Instructions



Q1. Which of the following cannot be toggled from View >> Toolbars?
Q1. निम्िलिखित में से किसिो व्यू >> टूिबार से प्राप्त िह ीं किया जा सिता 
है?

Options           (A) Reviewing/ समीक्षा िरिा
(B) Slides/ स्िाइड्स
(C) Revisions/ दोबारा सींशोधि
(D) Control Toolbox/ टूिबॉक्स िो नियींत्रित



Q2. In Microsoft PowerPoint, the following command select all object at one 
time when selecting multiple objects to be deleted.
Q2. Microsoft पावरपॉइींट में निम्ि आदेश एि ह  समय में सभी ऑब्जेक्ट िा 
चयि िरते समय हटाए जािे वाि  िई वस्तुओीं िा चयि िरते हैं

Options          (A) Edit,Select All/ एडिट, सेिेक्ट आि
(B) Ctrl+A
(C) Alt+A
(D) Shift+Enter



Q3. Which key is used for help in MS Excel?
Q3. MS Excel में सहायता िे लिए किस िुीं जी िा उपयोग किया जाता है?

Options          (A) F1
(B) F2
(C) F3
(D) None of these/ इिमें से िोई िह ीं



Q4. Which key is used to edit in MS Excel?
Q4. MS एक्सेि में एडिट िरिे िे लिए किस िुीं जी िा उपयोग किया जाता 
है?

Options          (A) F1
(B) F2
(C) F3
(D) None of these/ इिमें से िोई िह ीं



Q5. Which key is used to Repeat last action in MS Excel?
Q5. MS Excel में अींनतम किया िो दोहरािे िे लिए किस िुीं जी िा उपयोग 
किया जाता है?

Options          (A) F9
(B) F7
(C) F5
(D) F4



Q6. Which keys are used to displays the open dialog box to open or find a file 
in MS Excel?
Q6. MS Excel में फाइि िोििे या िोजिे िे लिए ओपि िायिॉग बॉक्स 
प्रदलशित िरिे िे लिए िौि सी िुीं जजयों िा उपयोग किया जाता है?

Options          (A) Ctrl+U
(B) Ctrl+P
(C) Ctrl+O
(D) Ctrl+G



Q7. Which of these keys are used in MS Excel for redo?
Q7. इिमें से िौि सी चात्रबयों िा उपयोग MS Excel में र िू िे लिए किया जाता 
है?

Options          (A) Ctrl+N
(B) Ctrl+V
(C) Ctrl+Z
(D) Ctrl+Y



Q8. Which of these keys are used in MS Excel to Insert current time in 
workbook?
Q8. िायिपुजस्तिा में वतिमाि समय सजम्मलित िरिे िे लिए MS एक्सेि में 
किस िुीं जी िा उपयोग किया जाता है?

Options         (A) Ctrl+ ”
(B) Ctrl+ ;
(C) Ctrl+ :
(D) Ctrl+T



Q9. Which of these keys are used in MS Excel to Insert current date in 
workbook?
Q9. िायिपुजस्तिा में वतिमाि नतथि सजम्मलित िरिे िे लिए MS एक्सेि में 
किस िुीं जी िा उपयोग किया जाता है?

Options         (A) Ctrl+ ”
(B) Ctrl+ ;
(C) Ctrl+ :
(D) Ctrl+ D



Q10. Which of these keys are used in MS Excel to copy value from above 
cell?
Q10. MS एक्सेि में इिमें से किस िुीं जी िा उपयोग सेि िे ऊपर से माि 
िॉपी िरिे िे लिए किया जाता है?

Options         (A) Ctrl+ ”
(B) Ctrl+ ;
(C) Ctrl+ :
(D) Ctrl+ D




